PAI HOC PA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SH: A095/KH-DHKT Da Néng, ngayAS thang Aondm 2019

KE HOACH TUYEN DUNG VIEN CHUC POT 3 NAM 2019

A.MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Viée tuyén dung vién chtic bang hinh thic kiém tra, sat hach théng qua
phong véan va giang thuc hanh phai dam bao chit luong, du vé sé luong, ding vi
tri viéc lam, dap tmg yéu cau nhiém vu duoc giao.

2. Yéu céu

Viéce tuyén dung vién chirc bang hinh thic kiém tra, sat hach théng qua
phong van va giang thue hanh nhim bao dam cong khai, khach quan, céng bang,
dan chu, ding quy dinh ctua phap luat.

B. CHI TIEU TUYEN DUNG; PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN
VIEN CHU'C; HO SO PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC

1. Chi tiéu tuyén dung: Thuc hién theo Céng vin sé 748/DHDN-TCCB
ngay 14/3/2019 cua Giam doc Pai hoc Da Ng.ng vé viée phé duyét vi tri viéc lam
tuyén dung vién chirc nim 2019 cuia Trudng Pai hoc Kinh té.

2. Pidu kién ding ky du tuyén: Theo céc quy dinh ctia phap luat Viét Nam
hién hanh vé cong tac tuyén dung, st dung va quan ly vién chitc trong don vi
hanh chinh su nghiép.

3. Ho so dang ky du tuyén vién chire: Theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-
CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu v& viéc stra d6i, bd sung mot sé quy dinh vé
tuyén dung cong chire, vién chirc, ndng ngach cong chirc, thing hang vién chirc
va thyuc hién ché do hop c'l‘E")ng mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha
nude, don vi su nghiép cong lap; Quyét dinh sé 1983/QD-DHDN ngay 10/5/2016
ctia Gidm dbc Pai hoc Pa Ning vé viéc ban hanh Quy ché tuyén dung, ky hop
dong lam viéc, tap su va bd nhiém chirc danh nghé nghiép va Quyét dinh sb
908/QD-DHKT ngay 04/9/2015 ctia Hiéu trudng Trudong Pai hoc Kinh té vé ban
hanh quy trinh tuyén dung vién chie.

C. QUY TRINH KIEM TRA, SAT HACH THONG QUA PHONG

VAN VA GIANG THUC HANH




I. BAN KIEM TRA PHIEU PANG KY DU TUYEN
1. Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén

Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoéi déng xét tuyén thanh
lap gdbm: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.
(co Quyét dinh kem theo).

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia Ban kiém tra phiéu diing ky
du tuyén:

a) Truong ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén chiu trach nhiém truc tiép
truoc Chu tich Hoi déng x¢Et tuyén va phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh
vién;

b) Cac thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén thuc hién nhiém vu
kiém tra diéu kién, tiéu chuén cua nguoi du tuyén theo yéu cau cua vi tri viée lam da
dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén;

¢) Thanh vién kiém Thu ky thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop,
tong hop danh sach thi sinh dugc tham gia vong 2 va cdc nhiém vy khic theo phan
cong cua Trudng ban.

3. Tiéu chuin thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén:

a) Ngudi duoc ctr 1am thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén la
cong chuc, vién chirc ¢6 trinh dd chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh,
linh vue phtt hop véi yéu cau cia vi tri du tuyén;

b) Khéng ctr lam thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén doéi vai
nhiing nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hodc chéng; VO
hodc chdng; con dé hodc con nudi ciia nguoi du xét tuyén hoac nhimg nguoi dang
trong thoi gian bi xem xét xur ly ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. TS chire kiém tra phiéu ding ky dy tuyén

Kiém tra diéu kién, tiéu chuan ctia nguoi du tuyén dang ky tai Phiéu dang ky
du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam, néu phu hop thi nguoi du tuyén duoc
tham du vong 2.

Cham nhét 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chudn cta ngudi du tuyén tai vong 1, ngudi ding dau co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung phai thong bao triéu tap thi sinh tham du vong 2.

I1. BAN KIEM TRA, SAT HACH

1. Ban kiém tra, sat hach



Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hoi dong xét tuyén thanh lap gom:
Truong ban va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mot thanh vién kiém Thu ky. (¢é
Quyét dinh kém theo)

2. Nhiém vu, quyén han ciia Trwéng ban kiém tra sat hach:

a) Gitip Chu tich Hoi dong xét tuyén xay dung dé phong van, thuc hanh bao
dam c6 sé du so véi sb luong thi sinh duge triéu tap theo timg vi tri tuyén dung
dé thi sinh béc tham ngau nhién. N6i dung dé& phong van, thuc hanh bao dam
chinh xac, khoa hoc, 161 van, cdu chir rd rang, danh gia toan dién néang luc, kha
nang cta nguoi du tuyén; phai phi hop véi yéu cau ctia ngach cong chirc hoac
chtre danh nghé nghiép vién chire tuong tmg véi vi tri dur tuyén. Dé phong vén,
thuc hanh phai c6 dép an, thang diém kém theo (chi tiét dén 5 diém), dugc dong
trong tai dung dé thi, duoc niém phong va bao quan theo ché dé tai liéu "Mat".

b) Td chirc bd tri thanh vién Ban kiém tra sat hach phong van, thuc hanh
trén nguyén tdc mdi thi sinh phai c6 it nhat 02 thanh vién trd 1én chdm diém
phong vén, thuc hanh;

¢) Téng hop két qua phong van, thuc hanh va ban giao bién ban, phiéu diém
chdm phéng vén, thuc hanh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén;

d) Bao mat két qua diém phéng van hodc thuc hanh.

3. Nhiém vu, quyén han ciia thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Tham gia xay dung dé phong van, thuc hanh theo phan cong cia Truong
ban kiém tra sat hach;

b) Thuc hién viéc chdm diém phong van, thuc hanh theo dép 4n va thang
diém cta dé phong van, thuc hanh;

¢) Béo cdo cac dau hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc phong van, thuc
hanh véi Truéng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thirc xtr ly.

4. Tiéu chuin thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Ngudi duge cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach 1a cong chic, vién
chirc ¢6 trinh dé chuyén moén, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vue phu
hop v&i yéu cau ctia vi tri can tuyén;

b) Khong ctr lam thanh vién Ban kiém tra sat hach d6i v6i nhiing nguoi c6
quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con
dé hodc con nuédi ciia ngudi dur xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian

bi xem xét xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut.
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III. TO CHUC KIEM TRA, SAT HACH

1. Cac buée chuan bi to chire kiém tra, sat hach

a) Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc sau ngay két thic kiém tra didu kién, tiéu
chuan ciia nguoi du tuyén tai vong 1, phai giri thong béo triéu tap thi sinh du
phong van, thue hanh, théng bao cu thé thoi gian va dia diém t6 chire phong vén,
thuc hanh cho céc thi sinh c6 du diéu kién du xét tuyén;

a) Cham nhét 1a 15 ngay sau ngay thong bdo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chiic vong 2. Hoi dong tuyén dung vién chirc Truong
Pai hoc Kinh té niém yét thong bao thi sinh du diéu kién du kiém tra, sat hach,
thong bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chire kiém tra, sat hach cho céc thi sinh ¢6
du diéu kién tham du. Danh sach nguoi du diéu kién du tuyén duge dang tai trén

website cia Truong Pai hoc Kinh té (www.due.udn.vn).

b) Trude ngay to chiric phong vén, thuc hanh 01 ngay, Hoi dong xét tuyén
niém yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh va theo phong dé phong van, thuc
hanh; so dd vi tri cac phong dé phong van, thuc hanh; ndi quy, quy ché xét tuyén
tai dia diém t6 chirc phong van, thuc hanh;

¢) Trude ngay t6 chirc xét tuyén it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong xét tuyén phai hoan thanh cac cong tac chudn bi cho ky xét tuyén gom:

Chuén bi cac mau biéu lién quan dén t chirc xét tuyén: Danh sach thi sinh
dé goi vao phong van, thuc hanh; danh sich dé thi sinh ky xdc nhan sau khi
phong vén, thuc hanh; mau bién ban giao, nhan d& phong vén, thuc hanh; mau
bién ban md dé phong van, thuc hanh; mau bién ban ban giao két qua phong vén,
thuc hanh; mau bién ban xir ly vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén; mau bién
ban tam giir cac gidy to, vat dung cia thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét
tuyén va mau bién ban khac c6 lién quan.

Chuén bi thé cho cac thanh vién Hoi d(‘“)ng xét tuyén; Ban kiém tra sat hach;
bo phéan phuc vu ky xét tuyén. Thé ctia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong
xét tuyén, Trudng ban kiém tra sat hach in ddy du ho tén va chirc danh. Thé cua
cac thanh vién khac chi in chirc danh

2. T6 chire cude hop ciia Ban kiém tra, sat hach

a) Trude khi t6 chirc sat hach, Truong ban kiém tra sat hach t§ chic hop
Ban kiém tra séat hach; phé bién ké hoach, ndi quy, nhiém wvu, quyé“:n han trach

nhiém cta cac thanh vién Ban kiém tra sat hach; thong nhat cac hudng dan can
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thiét dé Uy vién Uy ban kiém tra sat hach thuc hién va huéng dén cho thi sinh
trong thure hién trong qua trinh t6 chire sat hach.

b) Trudng hop can thiét, khi két thuc budi sat hach, Trudng ban kiém tra sat
hach t6 chirc hop Ban kiém tra sat hach dé rat kinh nghiém.

3. TH chirc kiém tra, sat hach

a) Chu tich Hoi ddng tuyén dung vién chic Truong Pai hoc Kinh té thanh
lap Ban ra dé kiém tra, sat hach chi dao Ban ra dé kiém tra, sat hach to chuc xay
dung bo dé sat hach; Trudng ban ra dé kiém tra, sat hach trinh Chu tich Hoi dfing
tuyén dung vién chtrc Truong Pai hoc Kinh té quyét dinh lua chon dé sat hach.

b) Noi dung dé kiém tra sat hach:

- Pé kiém tra sat hach phai cén ¢ vao tiéu chuan nghiép vu cia chiic danh
nghé nghiép vién chirc phii hop véi vi tri viée 1am can tuyén; két cau dé sat hach
phai bao dam tinh chinh xéc, khoa hoc. Pé phong van hodc giang thuc hanh
chuyén mén phai cé dép an va thang diém cu thé. Bé sat hach phai dugc dong
trong phong bi, niém phong va bao quan theo ché d6 tai liéu tuyét mat; viéc giao
nhén, mé dé sat hach déu phai lap bién ban theo quy dinh.

- Nb6i dung d8 kiém tra sat hach (phong vén d6i véi chitc danh nghé nghiép
chuyén vién, nghién ctru vién, k¥ su, thu vién vién va dbi tuong khac):

+ Luat Gido duc; Luét gido duc dai hoc; Piéu 1€ truong dai hoc va cac van
ban co6 lién quan.

+ Luét Vién chirc va cac vén ban cd lién quan.

+ Kién thitc chuyén mén; k§ ning va xir Iy tinh hubng lién quan dén bo
mén can tuyén dung.

- N6i dung dé kiém tra sat hach (giang thuc hanh chuyén mén d6i véi chirc
danh nghé nghiép giang vién):

+ Kién thirc chuyén mén theo vi tri viéc lam tng tuyén.

+ Phuong phap va nghiép vu su pham .

+ K§ nang va xtt ly tinh huéng su pham lién quan d&n bd mén can tuyén
dung.

¢) Thoi gian chudn bi va tra 101 cAu héi hodc giang thuc hanh ctia mdi thi sinh:

Thoi gian chuan bi: 15 phit; Thoi gian tra 10i cdu hoi hodc giang thuc
hanh: khong qua 30 phat. (Khdng dwoc phép sir dung tai liéu doi voi hinh thire
phong van)




d) Khi chdm diém phong van, thuc hanh, cac thanh vién chdm déc 1ap trén
phiéu chdm diém d6i véi timg thi sinh. Piém phoéng van, thuc hanh 1 diém trung
binh cdng cua céc thanh vién tham gia chim phéng vén, thuc hanh. Truong hop
cac thanh vién cham phéng vén, thuc hanh chdm diém chénh léch nhau tir 5 diém
trdy 1én dén dudi 10 diém thi Truéng ban kiém tra sat hach trao déi lai véi cac
thanh vién tham gia chdm phéng van, thuc hanh, sau dé quyét dinh diém phong
van, thyc hanh. Truong hop cdc thanh vién chim phoéng van, thuc hanh chdm
diém chénh léch nhau tir 10 diém tré 1én thi Truéng ban kiém tra sat hach bao
céo dé Chu tich Hoi dong t6 chirc dbi thoai giita cic thanh vién tham gia chim
phong vén, thuc hanh, sau d6 quyét dinh diém phéng vén, thuc hanh.

4. Tong hop két qua kiém tra, sat hach

a) Két qua chdm phong vén, thuc hanh phai duoc tdng hop vao bang két qua
chung c6 chir ky clia cac thanh vién chim phéng van, thuc hanh va ctia Trudng
ban kiém tra sat hach;

a) Sau khi t6 chirc phong van, thuce hanh, Truéng ban kiém tra sat hach ban
giao két qua phong vén, thuc hanh cta céc thi sinh du xét tuyén cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén;

Két qua sat hach 1a tong sé diém tra 161 phong vin hodc giang thuc hanh
chuyén mén ctia ngudi tmg tuyén (duoc tinh thanh thang diém 100).

b) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén c6 trach nhiém tdng hop chung
két qua xét tuyén ctia céc thi sinh va bao cdo Chii tich Hoi ddng xét tuyén;

¢) Hoi dong tuyén dung vién chitc xac dinh ngudi tring tuyén theo cac quy
dinh hién hanh cta B6 Giao duc & Dao tao, ctiia Pai hoc Pa N?ing va cua Truong
Dai hoc Kinh té va quyét nghi dé béo céo Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh cong
nhén két qua tring tuyén.

d) Viéc ban giao két qua sat hach déu phai c6 bién ban x4c nhan.

IV. GIAM SAT KY XET TUYEN

1. Nguoi ding dau co quan cé thAm quyén tuyén dung cong chire, vién chirc
phai thanh 14p Ban gidm sat ky xét tuyén (sau day goi chung 1a Ban giam sat)
gdém: Trudéng ban va cac thanh vién.

2. Khéng cir nhitng nguoi tham gia Hoi dong xét tuyén va céc Ban giap viée
ctia Hoi dong xét tuyén lam thanh vién Ban gidm sat.

3. Khéng ctr lam thanh vién Ban gidm sat d6i v6i nhitng ngudi ¢6 quan hé la

cha, me, anh, chi, em rudt cia bén vo hodc chong; vo hodc chong; con dé hoic
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con nudi clia ngudi du xét tuyén hodc nhiing ngudi dang trong thoi gian bi xem
xét xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. Nbi dung giam sat gom: Viéc thuc hién cac quy dinh vé t6 chirc ky xét
tuyén; vé thue hién quy ché va noi quy ctia ky xét tuyén; vé thuc hién chirc trach,
nhiém vu cua cac thanh vién Hoi dong xét tuyén va cac thanh vién tham gia céc
Ban gitup viéc ctia Hoi dong.

5. Dja diém gidm sat: Noi lam viéc cua HQi df‘)ng xét tuyén va cac Ban giup
viée ctia Hoi dong xét tuyén.

6. Thanh vién Ban giam sit duoc quyén vao phong phong van, thuc hanh
trong thoi gian phéng vén, thuc hanh; ¢6 quyén nhic nhé thi sinh va cac thanh
vién cua Hoi déng, thanh vién céc Ban gitp viéc cua Hoi dé)ng trong viéc thuc
hién quy ché, ndi quy ky xét tuyén; dugc quyén yéu cau giam thi phong thi lap
bién ban ddi véi thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén (néu co).

7. Khi phét hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén ctia thanh vién Héi
dong, thanh vién cta cdc Ban gitip viéc ctia Hoi dong thi thanh vién Ban gidm sét
duoc quyén l1ap bién ban vé vi pham d6 va dé nghi Chu tich Héi dong dinh chi
lam nhiém vu; dong thoi bao cao ngudi ding dau co quan, don vi cé tham quyén
t6 chue tuyén dung cong chire, vién chire xem xét, xir ly theo quy dinh ctia phdp
luat vé can bg, cong churc, vién chuec.

8. Khi phat hién thanh vién Ban gidm sat khong thuc hién dung chuec trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thiép vao cong viéc cua cac thanh vién Hoi dé"mg
hodc cta cac thanh vién Ban gitp viéc cia Hoi dong véi dong co, muc dich cé
nhan thi cac thanh vién Hoi déng hoéc thanh vién Ban gitp viéc cua Hoi déng co
quyén dé nghi Trudng ban gidm sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu va bo cdo
ngudi dimg ddu co quan, don vi c6 thdm quyén quan ly xem xét, xtr Iy trach
nhiém theo quy dinh ciia phap luét vé can bo, cong chire, vién chirc.

D. LUU TRU TAI LIEU

1. Tai liéu vé kiém tra, sat hach

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gdm: Cac vin ban vé td chirc ky xét tuyén do
ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén tuyén dung cdng chirc, vién chirc ky ban
hanh; céc van ban cua Hoi déng xét tuyén; bién ban cac cude hop Hoi déng Xét
tuyén; danh sach tong hop nguoi du tuyén; cic bién ban giao nhan dé phong van
hodc thuc hanh (kém theo dap 4n), bién ban xé4c dinh tinh trang niém phong dé
phong van hodc thue hanh, bién ban vi pham quy ché, noi quy xét tuyén (néu co);
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dé gbc dé phong vén hodc thuc hanh; bang tong hop két qua diém phong van
hodc thuc hanh; két qua xét tuyén; quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén; bién
ban giai quyét khiéu nai, t6 céo (néu cd) va cac loai van ban khac lién quan dén
ky xét tuyén.

2. Ban giao tai liéu ky so tuyén

Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay két thuc tuyén dung (ngay Hiéu truéng
Trudng Pai hoc Kinh té cong nhan két qua tring tuyén), Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong tuyén dung vién chire thira lénh Chi tich Hoi déng tuyén dung chiu
trach nhiém ban giao cho phong To chtic — Hanh chinh dé luu trt, quan ly tai
liéu, hd so cd nhan cta nguoi du tuyén.

E. PHUONG THUC VA THOI GIAN NOP HO SO

a) Thoi gian nhan ho so:

Tt 07h00, ngay 20/10/2019 dén 17h00, ngay 30/11/2019 trong gi& hanh
chinh. C4c hd so ndp sau thoi gian trén déu khéng hop 1€.

b) Pia diém nhan ho so:

Nop truc tiép tai Phong Té chirc — Hanh chinh, Truong Pai hoc Kinh té, 71
Ngii Hanh Son, Q. Ngii Hanh Son, Tp. Pa Néng hoic gii qua duong buu dién;

F. DU KIEN CAC MOC THOI GIAN CUA PQT TUYEN DUNG

1. Thoi gian nhan phiéu ding ky du tuyén: Tir ngay 20/10/2019 dén
30/11/2019.

2. Thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung vién chire: Tir ngay 01/12/2019 dén
ngay 05/12/2019.

3. Thanh lap Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyen: Tir ngay 01/12/2019
dén ngay 05/12/2019.

4. Vong 1: Tir ngay 05/12/2019 dén 10/12/2019.

5. Thong bao cac ung vién da diéu kién tham gia vong 2: tir ngay
10/12/2019 dén ngay 15/12/2019.

6. Thanh lap cAc Ban gitp viéc cho Hdi dong TD: tir ngay 10/12/2019 dén
ngay 15/12/2019.

7. T6 chirc ky tuyén dung (vong 2): tir ngay 25/12/2019 dén ngay
30/12/2019

8. Thong bao két qua quyen dung trén Trang théng tin dién tir cia
Trudng: tir ngay 31/12/2019 dén ngay 06/01/2020.
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9. Niém yét két qua tuyén dung: 01/01/2020 dén ngay 21/01/2020.
10. Ban hanh Quyét dinh tuyén dung va ky HPLV: tir ngay 21/01/2020
dén ngay 30/01/2020 74—

Noi nhin:

- Pai hoc Pa Na:mg

(qua Ban TCCB dé bdo cdo);

- Ban Giam hiéu (dé biét);

- Céac thanh vién HPTD va cac Ban giup
viéc cho HPTD (dé thuc hién);

- Céc don vi c6 (g vién dy tuyén;

- Luu: VT, TCHC.

PGS. TS. PAO HU'U HOA
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